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OneDrive auf einem Windows 11 Computer einrichten

Kurzanleitung mit Seitenverweisen:

1.

2.

10.
11.
12.
13.

14.

Windows Startmeni oder SUChe OffNeN ......cooviiiiiiii e (S.
,0NeDrive” Uber die SUCHE OffNEN .o.oeeeee e e e et e e e e e e e aa s (S.
Wahlweise mit Schritt 4 oder 10 fOrtSEtZEN ....ccvvviiiiiiiiiiicie e e (S.
a. OneDrive ist bereits eingerichtet > SChritt 10 .....cceeviiiiiiiiii e (S.

b. OneDrive muss eingerichtet werden > Schritt 4

Einrichtung von OneDrive: ANMELDEN mit Schul-Account (NICHT Konto erstellen!) ................ (S.
Dateipfad des Ordners beachten, weiter KIICKEN .........c.ooeeiiiiiiie e (S.
Gerate-0rdner im ONEDIIVE @DSICNEIN ......uuvuiiiiiiiiiiiiieierieierr et e e ararara e arararararararara——r——————————.. (S.
Durch Informationsfenster (zweimal) durchklick@n ........ccceeveieviiiiiieiiiiiiii e (S.
Informationen bezlglich Speicherstatus beachten, optional mobile App laden .........c.cccuveee. (S.
Einrichtung abschlieBen, OneDrive-Ordner OffNen ..........coeieciiiiiircee e (S.
Einstellungen des ONeDrive OFffNEN ........ooo it (S.
Grundlegende Einstellungen UDerprifen ..........eeeiciiie et e e (S.
Erweitere Einstellungen priifen, ,Dateien bei Bedarf” AUSSCHALTEN .........ccccoieeeiiiiiieeecciiieeen, (S.
Beispiel fiir korrekt eingerichteten OneDrive bei Schller:inNen.......cccccoeeeeecccivieeeee e, (S.

Problemfall: Dateien sind nur (iber die Cloud verfligbar (ab Schritt 10 wiederholen)................. (S.

2)
2)

2)
6)

3)
3)
4)
4)
5)
5)
6)
6)
7)
7)

8)



1. Uber die Taskleiste oder die Windows-Logo-Taste das Windows-Startmenii (A) oder die Suchfunktion (B)
offnen:
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2. Dort (oder direkt tiber die Suchfunktion) nach ,,onedrive” suchen und 6ffnen:

I L onedrivel I

o @ Apps  Dokumente = Web  Einstellungen  Person B &

Héchste Ubereinstimmung

OneDrive .
a App

Apps OneDrive
App

@ OneDrive for Business >
Suche in Schule und Web 7 Offnen

Jo onedrive - Anzeigen von Schul- und N £ Als Administrator ausfiihren

Webergebriissen [ Dateispeicherort 6ffnen
L onedrive login > s An "Start" anheften
: An Taskleiste anheften
O onedrive download > 52
1] Deinstallieren
L onedrive app >

Ordner (3+)

. Suche

m P EOoO . COOC @

3. Wabhlweise:
a. Wenn OneDrive noch nicht eingerichtet ist, 6ffnet sich ein Fenster zur Einrichtung.

Bei Schritt 4 fortfahren.

b. Wenn OneDrive bereits eingerichtet ist, 6ffnet sich der OneDrive-Ordner im Windows-Explorer.
Bei Schritt 10 fortfahren.



4. OneDrive einrichten: mit der Maroltingergasse-Mailadresse anmelden.
WICHTIG: Konto ist VORHANDEN, muss/soll nicht erstellt werden!

Fur Lehrer:innen: Fur Schiler:innen:

@ Microsoft OneDrive X || @ Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie lhre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
kénnen.

OneDrive einrichten

Legen Sie lhre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerét aus abrufen zu
konnen.

E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse

‘ vomame.nachname@maroltingergasse.ad

‘ kurzel@maroltingergasse.ad

5. Dateispeicherpfad des OneDrive-Ordners beachten, weiter klicken.

.
& Microsoft OneDrive X

lhr OneDrive-Ordner

Ftgen Sie lhrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Gerdten
darauf zugreifen kénnen, wahrend sie trotzdem auf lhrem PC erhalten bleiben.

P2 m

lhr Ordner "OneDrive" befindet sich hier.
C\Users\QUA\OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse

Speicherort dndern
L1




6. Sichern von Ordnern auf eigenen Schiler:innen-Laptops empfohlen.
Achtung: Der Downloads-Ordner ist nicht inbegriffen!

& Microsoft OneDrive X

Sichern von Ordnern auf diesem Gerat in OneDrive

Dateien werden gesichert, geschitzt und sind tberall in OneDrive - GRG 16
Maroltingergasse verfigbar, auch wenn Sie dieses Gerat verlieren.
Weitere Informationen zur Ordnersicherung

p—
3 Dokumente 0 KB Bereit zum Sichern 0
u Bilder 99 KB Bereit zum Sichern e
i Desktop 0 KB Bereit zum Sichern c
——

© 14,0 GB von 1 TB wird nach der Sicherung verwendet.

Ich werde es spéter tun Sicherung starten

7. Informationen lesen und durch die Fenster durchklicken:

@ Microsoft OneDrive

X | @ Microsoft OneDrive X
Lernen Sie Ihr OneDrive kennen Dateien und Ordner teilen
Um Elemente hinzuzuftigen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive- Damit andere lhre Dateien anzeigen oder bearbeiten kénnen, kénnen Sie sie teilen.
Ordner

Sie kénnen auch Ordner bearbeiten, die mit lhnen geteilt wurden.
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8. Die Symbole fiir die Speicherung der Dateien in der Cloud bzw. am Gerat beachten.
App fiir mobile Gerate ist nicht zwingend notwendig.

@& Microsoft OneDrive

Alle lhre Dateien, bereit und auf Abruf

Mit "Dateien bei Bedarf" kénnen Sie alles auf lhrem OneDrive durchsuchen, ohne
dass es Speicherplatz auf Inrem Computer belegt.

X | @ Microsoft OneDrive

Die mobile App abrufen

Um lhre Dateien unterwegs zu bearbeiten, verwenden Sie OneDrive auf lhrem
Smartphone oder Tablet. Verftigbar fur iOS und Android.

S © © R [
Nur Online Auf diesem Gerét Immer verfligbar

Diese Dateien verbrauchen Wenn Sie eine Datei Klicken Sie mit der rechten

keinen Speicherplatz auf &ffnen, wird sie auf |hr Maustaste auf eine Datei,

diesem Gerat und werden Gerét heruntergeladen, um sie offline verfiigbar zu

erst bei Verwendung sodass Sie sie bearbeiten machen.
heruntergeladen kénnen, wenn Sie offline ®
sind.
9. Einrichtung abschlieBen:
. h
@ Microsoft OneDrive X

Ihr OneDrive ist fuir Sie bereit.

- W

Meinen OneDrive-Ordner 6ffnen

Zurtick




10. Einstellungen des OneDrive Uber die Taskleiste aufrufen:

Altuell

OneDrive - GRG 16 i .
Maroltingergasse @& OneDrive - GRG 16 Maroltingergas... 5%5

@ |hre Dateier
# £33 Einstellungenl
~  Anle
W Hoch @9 Feedback senden
vor 17
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11. Auf folgende Einstellungen achten (wie im Bild anwenden), dann Erweiterte Einstellungen 6ffnen.

@ OneDrive-Einstellungen — X
| & Synchronisieren und Synchronisieren und sichern
™~ sichern
S, Konto ichti Ry of
= Wichtige PC-Ordner auf OneDrive sichern
Sichern Sie lhre Ordner ,Desktop”, ,Dokumente” und ,Bilder” auf )
L) Benachrichtigungen OneDrive, damit sie geschiitzt und auf anderen Geréten Sicherung verwalten
verfligbar sind.
@ Info Weitere Informationen
Voreinstellungen
—
OneDrive beim Anmelden bei Windows starten Ein o

Synchronisierung anhalten, wenn dieses Gerat im Aus
Stromsparmodus ist

v

Synchronisierung anhalten, wenn sich dieses Gerat in einem
getakteten Netzwerk befindet

Ein

I Erweiterte Einstellungen vI

{? Hilfe erhalten




12. Besonderes Augenmerk auf die Option ,,Dateien bei Bedarf” legen:
bei eigenen Gerdten AUSSCHALTEN, da sonst ohne Internet kein Zugriff auf die Dateien moglich ist!

@ OneDrive-Finstellungen - X
s, Synchronisieren und Erweiterte Einstellungen =
=~ sichern

Zusammenarbeit an Dateien

o]

< Konto Mit anderen Personen gleichzeitig an Office-Dateien arbeiten, indem & Q v
Sie die Dateien mit Office synchronisieren.

Q Benachrichtigungen Weitere Informationen

@ Info

Dateien bei Bedarf

Sparen Sie Speicherplatz auf Inrem Gerét, und laden Sie Dateien aus der
Cloud herunter, wihrend Sie sie verwenden.

Weitere Informationen

Downloadrate begrenzen Aus @ v

Uploadrate begrenzen Aus @ v

{®» Hilfe erhalten

& Feedback senden

13. Beispiel flr einen korrekt eingerichteten OneDrive bei Schiiler:innen (griine Hakchen):

@ OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse - ]
@ Neu ~ % O =) W Tl Sortieren v+ = Anzeigen - “ee
&« > v A @ > OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse > A C £ OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse durchsuchen
s

> Schnellzugriff Name Anderungsdatum Typ Groke

N OneDrive o Digitale Grundbildung 15.02.2023 14:26 Dateiordner
neDme  GRG 16 Maroltingergasse s~ I Einfihrung in die Informatik 26.11.2022 09:17 Dateiordner
v [ Dieser PC o Riologie 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> PR Bilder o feutsch 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> Deskto
- P @ Pnglisch 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> & Dokumente
s b Downloads o eografie 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> 0 Musik Q eschichte 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> [ Videos o Mathematik 28.11.2022 09:17 Dateiordner
> & Windows-55D (C:)
I usik 28.11.2022 09:17 Dateiordner
» ﬁ Netzwerk
@ fghysik 28.11.2022 09:17 Dateiordner

10 Elemente E
.




14. Sollte der OneDrive (eher) so aussehen, ab Schritt 10 wiederholen und Einstellungen prifen.
Problem: Dokumentenstatus auf Cloud eingestellt, Dateien sind offline NICHT verfiigbar.

| @ OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse — O X
@ Neu ~ 3{; LD EI] = @ T Sortieren ~ = Anzeigen - “ee
& > v N @ > OneDrive-GRG16.. > v G S OneDrive - GRG 16 Maroltingergasse durchsuchen
é Dokumente # Name Status Anderungsdatum Typ
Bilder &> 1 Digitale Grundbildung &) 15.02.2023 14:25 Dateiordne
2 Einfiihrung in die Informatik & 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> @ OneDrive
__ Biologie O 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> @ OneDrive - GRG
~ Deutsch &) 15.02.2023 14:19 Dateiordne
~ [ Dieser PC ~ Englisch ) 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> PR Bilder _ Geografie @) 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> [l Desktop ~ Geschichte (&) 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> & Dokumente _ Mathematik & 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> Downloads ~ Musik & 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> @ Musik ~ Physik O 15.02.2023 14:19 Dateiordne
> i Videos
> &S Windows-SSD (
N . _________________________________________________________________________________|]
10 Elemente E |




